
 

Unterstützen Sie uns spätestens ab dem 01.07.2021 in Vollzeit  
an unserem Standort in Nürnberg. 

Freuen Sie sich u.a. auf diese Aufgaben: 

• Direkte/r Ansprechpartner/in für unseren 3-köpfigen 
Vorstand 

• Leitung des Vorstandsbüros 
• Koordination des Berichtswesens 
• Organisation von Aufsichtsratssitzungen 
• Protokollarische Aufgaben 
• Messespezifische Projekte 
 

Das bringen Sie mit: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium 
• Mehrjährige Berufserfahrung im Assistenzbereich 
• Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen 
• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
• Sehr gute Umgangsformen 
• Perfekte Deutschkenntnisse, sehr gute Englischkenntnisse 
 

Erkennen Sie sich? 

Sie verstehen es, den Vorstandsbereich perfekt zu managen. 
Dabei können Sie nicht nur verschiedene Projekte parallel 
selbstständig koordinieren, sondern gleichzeitig die Vorstände 
vorausschauend im täglichen Geschäft unterstützen. Für 
unsere weiteren Gremien (Aufsichtsrat, Beirat, Genossen-
schaftsmitglieder) sind Sie die direkte Kontaktperson. Ein 
hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein, Loyalität und 
Flexibilität runden Ihr Profil ab. 
 

Unsere Mitarbeiter/innen sind uns wichtig, deshalb 

• fördern wir kontinuierlich die individuelle Fortbildung 
• bieten wir mobiles Arbeiten an 
• profitieren sie von einem attraktiven Arbeitszeitmodell  

und 30 Tagen Urlaub 
• erhalten sie einen Zuschuss zu öffentlichen Verkehrsmitteln 
• stellen wir kostenlose Firmenparkplätze zur Verfügung 
 … und vieles mehr! 

Die Spielwarenmesse eG 

 

Vorstands- 

Assistenz  

(m/w/d) 

Wir sind messebegeistert und das seit über 70 Jahren.  
Unsere Kunden belohnen uns dafür, indem sie unsere 
Spielwarenmesse® jährlich zur weltweiten Nr. 1 ihrer  
Branche machen. 

Inzwischen hat unser Erfolg Kinder bekommen.  
Internationale Tochtergesellschaften und Messe- 
beteiligungen in China, Indien und Russland runden  
unser Portfolio ab. Aber auch unsere Jüngste, die  
PBS-Expo Insights-X, wächst kontinuierlich. 

Interessiert? 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail in deutscher Sprache. Nennen Sie uns bitte unbedingt 
Ihren Gehaltswunsch und Ihre aktuelle Kündigungsfrist bzw. 
möglichen Eintrittstermin. 
 
Spielwarenmesse eG 
Antje Nägele 
Herderstraße 7, 90427 Nürnberg 
Tel. +49 911 99813-12 
bewerbung@spielwarenmesse.de 
www.spielwarenmesse-eg.de 
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