
  

Freuen Sie sich u.a. auf diese Aufgaben: 

• Empfangsmanagement 
• Betreuung der Telefonzentrale  
• Organisation von Postein- und ausgang  
• Internes Reisemanagement  
• Organisation des internen Caterings 
• Materialbeschaffung 
 

Das bringen Sie mit: 

• Routinierter Umgang mit MS-Office- 
 Produkten 
• Strukturierte und verlässliche Arbeitsweise 
• Perfekte Deutschkenntnisse 
• Sehr gute Englischkenntnisse 
• Sehr gute Umgangsformen / gepflegtes 
 Erscheinungsbild 
• Hohe Dienstleistungsbereitschaft 

Ihre Persönlichkeit ist gefragt! 

Sie sind die erste sympathische und kompetente 
Kontaktperson am Empfang und am Telefon und 
damit eine wichtige „Visitenkarte“ unseres 
Unternehmens. Als zentrale Anlaufstelle kümmern Sie 
sich routiniert und stets mit hoher Dienstleistungs-
bereitschaft um wichtige Basics und stellen einen 
reibungslosen Ablauf sicher. Selbstverständlich 
kommunizieren Sie im internationalen Umfeld 
verhandlungssicher in Deutsch und Englisch. 
 

Unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sind uns 
wichtig! 

Wir haben neben interessanten Jobs noch mehr zu bieten: 

https://www.spielwarenmesse-eg.de/karriere/arbeiten-bei-der-
spielwarenmesse-eg/ 

Wir sind messebegeistert – und das seit über 70 Jahren. 
Unsere Kunden belohnen uns dafür, indem sie unsere 
Spielwarenmesse® jährlich zur weltweiten Nr. 1 ihrer 
Branche küren. 
Außerdem veranstalten wir die PBS-Expo Insights-X  
sowie die Licensing-X Germany in Nürnberg und die 
Internationalen Spieltage SPIEL in Essen.  
Internationale Tochtergesellschaften und 
Messebeteiligungen in China, Indien und in den USA 
runden unser Portfolio ab.  
 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail in deutscher Sprache. Nennen Sie uns bitte unbedingt 
Ihren Gehaltswunsch und Ihre aktuelle Kündigungsfrist bzw. 
möglichen Eintrittstermin. 
 

Spielwarenmesse eG 
Antje Nägele 
Herderstraße 7, 90427 Nürnberg 
Tel. +49 911 99813-12 
bewerbung@spielwarenmesse.de 
www.spielwarenmesse-eg.de 

Die Spielwarenmesse eG 

 

Mitarbeiter/in 
Empfang & Service 
(m/w/d) in Teilzeit  

Unterstützen Sie uns in Teilzeit (ca. 20 Wochen-
stunden) zum nächstmöglichen Zeitpunkt an 
unserem Standort in Nürnberg. 
 

Interessiert? 

https://www.spielwarenmesse-eg.de/karriere/arbeiten-bei-der-spielwarenmesse-eg/
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